\O 4
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

{NDICE

L PREFACIO ..ottt ettt ettt e st a et e sttt en e et et s s et et enena et s e e et et e et s s e
2. OBJIETIVO ..ottt et ettt e et e st ettt a et s e ettt es et s esens et esena ettt eseneetes s e er s 3
2.DEFINICOES ..ottt ettt ettt ee et ettt et ettt ettt ettt ettt en et e
3. DO ENVIO DE MATERIAS ......oooiiiiieeeieeeeteeee ettt sae et s ettt ana st sae e sas s n s aen s enssaes e
4. DA APROVAGAO DAS MATERIAS......c..ocviveeeeteteeeeee e teveeae et et tesesesass et esesaetesesssssassesanessstesansssssssesesensnsssesnans 4
5. DA DIAGRAMAGAD. ..ottt ee et en et s sttt en e sttt ent et esen s e ae st enenss et et ennenansas
6. DA DIVULGAGAO DO BOLETIM INTERNO . .....c.cooiuiiieiieieieecee et eeee et
7. FLUXO DO PROGCESSO.....c.oouiiieeieeeeteieeiesestetesae s aese ettt esae s s s s ss s st asa et s e ansssansssansns e sanessanensnas

F =5 @ I PSSO PP PPPTPRTN 6

ELABORACAO E DIVULGAC}AO DO BOLETIM INTERNO DO RIOPREVIDENCIA
Versdo 1.0 — 29/11/2022



\O 4
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

1. PREFACIO

1.1 TiTULO
ELABORAGCAO E DIVULGACAO DO BOLETIM INTERNO DO RIOPREVIDENCIA

1.2 UNIDADE GESTORA
ASSGC — ASSESSORIA DE GOVERNANCA CORPORATIVA

1.3 PUBLICO-ALVO

DIRETORIA EXECUTIVA — DIREX
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO - CONADM
CONSELHO FISCAL - CONFIS

COMITE DE INVESTIMENTOS - COMIN
CHEFIA DE GABINETE - CHEGAB
GERENCIAS DO RIOPREVIDENCIA
ASSESSORIAS DO RIOPREVIDENCIA
OUVIDORIA

1.4 DOCUMENTAGAO UTILIZADA
PORTARIA RIOPREVIDENCIA PRE/XXXX DE XXXX DE 2022
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2. OBJETIVO

O presente Manual, através do ordenamento e da sistematizacdo de procedimentos, procura organizar instrugoes
béasicas sobre os procedimentos de elaboracéo, aprovagdo e divulgagdo do Boletim Interno do Fundo Unico de
Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro.

3. DEFINICOES

3.1 CONADM - O Conselho de Administracéo € o orgdo de direcéo superior, cabendo-lhe fixar os objetivos e a
politica previdenciaria e de investimentos do RIOPREVIDENCIA. A sua agdo sera desenvolvida pelo
estabelecimento de diretrizes e normas gerais de organizacdo, operagdo e administracao.

3.2 COMIN — O Comité de Investimentos é o 6rgéo consultivo ao qual compete elaborar as propostas mensais
e anuais de investimentos do Rioprevidéncia.

3.3 CONFIS — O Conselho Fiscal é o 6rgédo de fiscalizagdo do Rioprevidéncia, cabendo zelar pela sua gestdo
econdmico-financeira.

3.4 DIREX - A Diretoria Executiva é o 6rgdo ao qual cabe dar execucdo aos objetivos do RIOPREVIDENCIA,
consoante a legislacdo em vigor e as diretrizes e normas gerais baixadas pelo Conselho de Administragéo -
CONAD.

3.5 CHEGAB - Unidade organizada de assessoramento direto ao Diretor-Presidente, titularizada pelo Chefe de
Gabinete.

3.6 ASSGC — A Assessoria de Governanga Corporativa € uma unidade subordinada diretamente ao Diretor-
Presidente. As competéncias da ASSGC estdo descritas no Regimento Interno da Autarquia.

3.7 SEI - O Sistema Eletronico de InformagGes — SEI — é um sistema de gestdo de processos administrativos e
documentos eletrénicos. E a substituicdo do papel como suporte para documentos institucionais.

4. DO ENVIO DE MATERIAS

4.1 — Estéo aptos a enviar matérias para publicacdo no Boletim Interno do Rioprevidéncia:
a) o Conselho de Administragdo - CONADM,;
b) o Comité de Investimentos - COMIN;
c) o Conselho Fiscal - CONFIS;
d) a Diretoria Executiva - DIREX;
e) as Diretorias, individualmente;
f) a Chefia de Gabinete;
g) as Geréncias;
h) as Assessorias que se encontrem diretamente subordinadas a alguma Diretoria ou & Presidéncia;
i) as demais unidades que se encontrem subordinadas diretamente a alguma Diretoria ou & Presidéncia.

4.2 — Os setores elencados no item 4.1 deverdo enviar as matérias via Sistema Eletrénico de Informag6es — SEI
até o dia 25 de cada més, visando a publicacéo no primeiro dia Gtil do més subsequente.

4.3 - Para serem incluidos no Boletim Interno do Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro,
o0s atos e matérias devem estar datados e assinados pela autoridade competente da seguinte forma:

a) registro em ata de reunido, no caso das matérias a serem publicadas pelo CONADM,;

b) registro em ata de reunido, no caso das matérias a serem publicadas pelo COMIN;

C) registro em ata de reunido, no caso das matérias a serem publicadas pelo CONFIS;

d) registro em ata de reunido, no caso das matérias a serem publicadas pela DIREX;

e) assinatura do Diretor em documento do SEI, no caso de matérias encaminhadas pelas Diretorias;
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f) assinatura do Diretor-Presidente, no caso de matérias encaminhadas pela Chefia de Gabinete;

h) assinatura do Diretor responsavel ou Diretor-Presidente em documento do SEl, no caso de matérias
encaminhadas pelas Geréncias;

g) assinatura do Diretor responsavel ou Diretor-Presidente em documento do SEI, no caso de matérias
encaminhadas pelas demais unidades listadas no item 4.1.

4.4 — A autoridade competente pode encaminhar matéria ja publicada no Diario Oficial para publicagdo no Boletim
Interno do Rioprevidéncia, com o intuito de reforcar a informagé&o junto ao puablico interno.;

4.5 — A assessoria de Governanca Corporativa mantera registo no SEI de todas as matérias encaminhadas e
aprovadas e das edi¢des do Boletim Interno que forem publicadas para efeito de consulta futura.

5. DA APROVACAO DAS MATERIAS

5.1 — A Assessoria de Governanca Corporativa podera solicitar informacdes adicionais a respeito das matérias
enviadas com o objetivo de tornar a informacgéo clara e acessivel.

5.2 - A unidade responsavel pelo envio deverd encaminhar os esclarecimentos solicitados pela Assessoria de
Governanga Corporativa no prazo maximo de 24 horas.

5.3 — Recebidas as matérias, a Assessoria de Governanca Corporativa procedera a analise do cumprimento das
regras previstas neste manual, bem como na Portaria Rioprevidéncia PRE N° XXXX/2022.

5.4 — Constatado o atendimento das condi¢Bes de publicacdo, a Assessoria de Governanga Corporativa realizara a
diagramacdo da(s) matéria(s) enviada(s).

5.5 — Caso seja constatado o ndo atendimento das condi¢es previstas neste manual e na Portaria Rioprevidéncia
PRE N° XXX/2022, a Assessoria de Governanga Corporativa devolvera o processo a unidade solicitante,
informando da irregularidade encontrada.

5.6 — Apos realizada a diagramacgédo, a Assessoria de Governanga Corporativa instruird processo SEI com o
documento final para aprovacdo do Diretor-Presidente.

DA DIAGRAMACAO

6.1 — O Boletim Interno devera obedecer aos padrdes de comunicacdo do Manual de Identidade Visual e Uso da Marca

do Rioprevidéncia.

6.2 — O Boletim Interno contara, em todas as paginas, com cabecalho, contendo o titulo do documento e o nome da

Autarquia. Além de rodapé contendo o nome e endereco da autarquia, telefone, site e numeragédo de paginas.

6.3 — O topo da primeira pagina devera trazer obrigatoriamente o ano e nimero do boletim, a data de publicagdo, a
composi¢édo da Diretoria Executiva iniciando pela Presidéncia e, em seguida, as diretorias em ordem alfabética do

nome da Diretoria e o sumario.

6.4 — As matérias serdo organizadas de acordo com as tematicas e na ordem apresentada a seguir:
a) Deliberagbes dos Colegiados;
b) Manuais e Normativos Internos;
c) Presidéncia;
d) Diretoria de Administracdo e Finangas;
e) Diretoria de Investimentos;
f) Diretoria de Seguridade;
g) Diretoria Juridica;
h) Editais;
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i) Noticias e Comunicados.

7 — DA DIVULGACAO DO BOLETIM INTERNO

7.1 — A ASSGC divulgara mensalmente o Boletim Interno do Rioprevidéncia em area especifica do Portal da
Transparéncia e via e-mail a todos os servidores da Autarquia preferencialmente no primeiro dia Gtil de cada més.

7.2 — Fica dispensada a divulgacéo impressa do Boletim Interno, devendo ocorrer apenas em casos excepcionais.

7.3 — O Boletim Interno deve ser assinado digitalmente por meio de Certificado Digital pelo Assessor de
Governanga Corporativa ou autoridade superior;

7.4 — ApOs a disponibilizacdo no Portal da Transparéncia do Rioprevidéncia, o Boletim Interno ndo pode sofrer
alteracdes, modificagdes, supressfes ou acréscimos, devendo as eventuais retificagcbes constar de atos novos,
com nova disponibilizagéo.

8 — FLUXO DO PROCESSO

Devolve processo a
Atende? A Unidade
demandante

Recebimeto
de matéria
VER]

Verifica se a matéria
atende aos requisitos

Realiza Diagramacao

Submete o
documento final a
aprovagdo do
Presidente

Realiza os ajustes

P NAO Aprovado?
necessarios

SIM

Divulga no Portal da

Transparéncia e por
e-mail
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ANEXO |

BOLETIM OFICIAL

FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - RIDPREVIDENCIA

ANO T - N2 00

Segunda-feira, 12 de setembro de 2022,

DIRETORIA EXECUTIVA

PRESIDENCIA
Sergio Aureliano Machado da Silva
DIRETORIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS
Marcelo Passos Pereira
DIRETORIA DE INVESTIMENTOS
Aloisio Villeth Lemos
DIRETORIA DE SEGURIDADE
Marcelo Fresteiro Dias Ferreira
DIRETORIA JURIDICA
Fabiana Morais Braga Machado

.nﬁ.nau;f)rj D05 COLEGIADOS

Lorem psum dolor sit amet, consectetur adipiseing elit,
sed do emsmod tempor mcididunt ut labore et dolore
magnz abiqua. Ut emim ad mmim veniam qumis nestrud
exercitation ullameo laboris m= ut aliqup ex ea commodo
consequat. Dhais amte irure dolor i reprehenderit m
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat molla panatur.
Exceptewr st occaecat cupidatat non proddent, sunt m
culpa qui oficta deserunt mollit anim 1d est laborumm

Lorem psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit,
sed do emsmod tempor mcididunt ut labore et dolore
magnz abiqua. Ut enim ad mmim veniam qumis neostrud
exercitation wllameo laboris m= ut aliqup ex ea commods
consequat. Dhas awte ure delor in reprehenderit m
voluptate velit esse cillom dolore eu fugat molla panahar,
Exceptewr smt occaecat cupidatat non proddent, sunt m
culpa qui oficia deserunt mollit anim 1d est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit,
sed do emsmod tenpor

SUMARIO

DELIBERACOES DOS COLEGIADOS
MORMATIVOS INTERNOS

PRESIDENCIA

DIRETORIA DE ADMINISTRACAD E FINANGAS
DIRETORIA DE INVESTIMENTOS

DIRETORIA DE SEGURIDADE

DIRETORIA DE JURIDICA

EDITAIS

MOTICIAS E COMUNICADOS

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing elif, sad
do eismod tempor ncididunt ut lzbore et dolore magna
aliqua. Ut enim 2d mmnem veniam, quis noshud exercitation
ullameo labors mm ut abiquwp ex ea commodo comsequat.
Dhois aufe e dolor in reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore en fugiat mulla panatur Exceptew st
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qum oficia
deserunt mollit anim 1d est laborum

Lorem 1psum dolor sit amet, consectehur adipiscing elit, sed
do emsmod fempor moididunt uf lzbore et dolore magna
aliqua. Ut enim 2d mumm veniam, quis nostud exercitation
ullameo labonis ms ut aliqup ex ea commodo consequat.
Dhois aufe e dolor in reprehenderit in voluptate velit esse
cillum dolore en fumat mulla panatur Exceptew =t
oeccaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qu oficia
deserumt mollit anim id est lzborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sad
do eismod tempor ncididunt ut lzbore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minm venizm, quis nostud exercitation
ullameo labons msi ut abqup ex ea commedo .
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lHDM'I'IVDS INTERMNOS

Lorem ipsum dolor sit amet, consectehw adipiscing elit,
sed do emsmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad mimim vemam qms nestrud
exercitation ullameo laberis ms ut aliqup ex ea commodo
consequat. Duis aute mure dolor m reprehendent m
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat mlla panatur.
Exceptewr smt occaecat cupidatat non preident, sunt m
culpa qui oficia deserunt mollit anim 1d est laberum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetw adipiscing elit,
sed do emsmod tempor incididunt ut labore et dolore
moagna aliqua. Ut enim ad munim veniam quis nostoud
exercitation ullameo laboris misi ut aliqwp ex ea commodo
consequat. Dis aute mure dolor m reprehendent m
voluptate velit esse cillum dolore eu fugtat mlla panatur.
Exceptewr smt occaecat cupidatat non preident, sunt m
culpa qui oficia deserunt mollit anim 1d est laborum

Lorem ipsum delor sit amet, consectehwr adipiscing elit,
sed do emsmod tempor incididunt ut labore et dolore
moagna aliqua. Ut enim ad munim veniam quis nostoud
exercitation ullameo laboris misi ut aliqwp ex ea commodo
consequat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetwr adipiscing elit,
sed do elsmed Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiseing elit, sed do emsmed temper incididunt ut labore
et dolore magna ahqua Ut emm ad oumm veniam, quis
nositmd exercitation ullameo laboris ma ut aliqup ex ea
commode consequat Dhos aute moe dolor m
reprehenderit m voluptate vebi esse cillum dolore eu fozat
mulla panatw. Exceptewr smi occaecat cupidatat pon
proident, sunt in culpa qui oficia deserunt mellit anim 1d
st labormm.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectehw adipiscing elit,
sed do em=mod tempor mcididunt ut labore et dolore
mazna aligqua

Imnéum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetr adipiscing sht, sad
do emusmod tempor incididunt ut lsbore et dolore magna
aliqua. Ut enim 2d mmmm vemam qms nostud exercitation
ullameo labons ma ut abiqup ex ea commodo consequat.
Dhuis aute mure dolor in reprehendent in voluptate velit esse
cillum dolore en fugiat nulla panatar. Exceptewr smt
occaecat cupidatat non prowdent, sunt mn culpa qu oficia
deserunt mollit anim 1d est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipizcing elit, sed
do efusmod tenpor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim 3d minim veniam quis nostud exercitaton
ullameo labons mis ut aliquip ex ea commodo comsequat.
Dhuis aute mure dolor in reprehendent in voluptate velit esse
cillum dolore en fugiat nulla panatar. Exceptewr smt
occaecat cupidatat non preident, sunt m culpa qui oficia
deserunt mollit anim 1d est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed
do emsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim 3d minim veniam quis nostud exercitaton
ullameo laboris nisi ut abquip ex ea commoede consequat.

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiseing eht, sed
do emusmeod Lorem ipsum delor =it amet, consectetur
adipisemg elit, sed do emsmed tempor meidicunt ut labore
et dolore magna ahqua Ut emm ad mimm vemam qus
postrud exercitation ullameo labons misi ut aligup ex ea
commedo consequat. Chns aute mure dolor m reprehendent
in voluptate velit esse cillum dolore en fugiat mlla panatur.
Exceptewr st occaecat cupidatai non proident, sunt m
culpa qu oficia desenumt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetr adipiscing eht sed
do etusmod tempor incididunt ut lzbore et dolore magna
aliqua
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lnmnm DE ADMINISTRACAD E FINANCAS

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetwr adipiscing elit,
sed do emsmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aligua. Ut enim 2d pumm vemam qus nestrud
exercitztion ullameo laboris nisi ut aliqup ex ea commodo
consequat. Dhais aute ture dolor in reprehenderit m
voluptate velit esse cilhim dolore en fugiat molla pariatur.
Exceptenr sint occaecat cupidatat non proident, sunt m
culpa qui oficta deserumt miollit anim 1d est laborum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetwr adipiscing elit,
sed do em=mod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad pwmm vemam, qus neostrud
exercitztion ullameo labonis misi ut aliqup ex ea commodo
consequat. Dhos aute mwe delor m reprebendenit m
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat mulla panatur.
Exceptewr smt occaecat cupidatat non preedent, sunt m
culpa

lDIR.I:'I'Gﬂ‘.I.A DE INWVESTIMENTO S
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetwr adipiscing elit,
sed do emsmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aligua. Ut enim 2d mumm vemam, qus nestrud
exercitztion ullameo labonis misi ut aliqup ex ea commodo
consequat.

Dhuis aute ture dolor in reprebenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fupiat mlla pariatur. Excepteur st
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qu oficia
deserumt mollit anim id est laborum

dh| |~

Dhus aufe mure dolor in reprebendenit m voluptate velit
esse cillum dolore eu fuziat pulla

IDIII.EI'CI-RLA DE SEGURIDADE

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing ehit, sed
de emsmoed tempor mncidicunt ut labore ef dolore magna
aligua. Ut enim 2d pumm vemam quis nostrud exercitation
ullameo laboris mist wt aliquip ex ez commods consequat.
Dhuis aute iure dolor in reprehenderit in voluptate velit asse
cillum dolore en fugiat mulla panatar. Exceptewr smt
occascat cupidatat non proident sunt in culpa qui oficia
deserumt mollit anim 1d est lzborm

Lorem 1psum dolor sit amet, consectetur adipiscing ehit, sed
do emsmod tempor incididunt ut labore ef dolore magna
abiqua. Ut enim 2d mumm veniam quis nostrud exercitation
ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

IDIIIEIGRLAJUIII’[!EA

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiseing alit, sed
do elvsmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aligua. Ut enim 2d pumm vemam quis nostrud exercitation
ullameo labons ma ut abqup ex ea commodo consequat.
Dhuis aute mure delor in reprehendent i voluptate velit esse
cillum dolore en fumat mulla panator. Exceptewr smi
occascat cupidatat non prowdent, :unt m culpa qu oficia
deserumt mollit anim id est lzborm

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed
do elwsmod tempor meididunt ut labore et dolore magna
albigua. Ut enim 2d mmmm veniam  guis nostrud exercitation
ullameo labons m=e uwt abqup ex ea commodo consequat.
Dhus aute mme dolor in reprehendent i dolor =it amet,
consectehor adipiscmg elit.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed
de emsmoed tempor mncidicunt ut labore ef dolore magna
aligua. Ut enim 2d pumm vemam quis nostrud exercitation
ullameo laboris nisi ut abquip ex ea commodo consequat. .
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ITEM1 ITEM2 ITEM3 ITEM{

Lorem Ipsum ullameo Iabornis nisi ut ahquip Duis aute mure dolor in
Lorem Ipsum ullamco labons misi ut ahquip Dwis aute nure dolor in
Lorem Ipsum ullameo labons misi ut ahquip Dwis aute nure dolor in
Lorem Ipsum ullamco labons nisi ut aliqup Duis aute mrure dolor m
Lorem Ipsum ullamco labons nisi ut aliquip Duis aute mure dolor m
Lorem Ipsum ullamco labons nisi ut aliquip Duis aute mure dolor m
Lorem Ipsum ullamco labons nisi ut aliqup Duis aute mure dolor m
Lorem Ipsum ullamco labons nisi ut aliquip Duuis aute mure dolor in
Lorem Ipsum ullameo labons nisi ut aliquip Duis aute oure dolor in
Lorem Ipsum ullamco labons nisi ut aliquip Duis aute oure dolor in

RIOPREVIDENCIA PARTICIPA
DO 1° SEMINARIO DE
DIREITO PREVIDENCIARIO
DA OAB NITEROI

==
e rad CARTA DE

g 2 = SERVIGOS
Transparéncia e informacdao na AO USUARIO

palma da mao do segurado. A
Carta de Servigcos ao Usudrio do
Rioprevidéncia estd disponivel.
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